
  

JAWATAN EKSEKUTIF (GRED B6)(KONTRAK) /EKSEKUTIF KANAN (GRED B7) 
(KONTRAK)-  
JABATAN PEMERIKSAAN KUALITI SAHABAT IKHTIAR TRADING SDN. 
BHD. 
1 KEKOSONGAN 

Kelayakan • Kelayakan minimum Diploma / STPM dalam apa-apa bidang 

yang diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia dan berpengalaman 

sekurang-kurangnya 3 tahun  

• Jika kelayakan lebih tinggi memerlukan 2 tahun pengalaman  

• Sekiranya tiada kelulusan akademik, calon hendaklah 

mempunyai pengalaman melebihi 7 tahun dan telah menjalani 

kursus yang berkaitan dalam bidang berkenaan  

• Mahir menggunakan Microsoft Office 

• Memiliki kemahiran komunikasi yang baik serta mampu 

bekerja secara berpasukan dengan pelbagai pihak 

berkepentingan 

• Berkeupayaan menggunakan Bahasa Melayu dan Bahasa 

Inggeris dengan baik, sama ada secara lisan mahupun bertulis 

Deskripsi 

Tugas 

• Melaksanakan pembangunan pelaksanaan Centre of 

Excellence (COE) 

• Melaksanakan Program Mystery Shopper bagi memantau tahap 

perkhidmatan di cawangan 

• Bertanggungjawab untuk menyemak dan mengemaskini polisi, 

prosedur, aturan, pekeliling, memo terkini digunapakai oleh 

Jabatan dan cawangan Sahabat Ar Rahnu 

• Bertanggungjawab untuk menguruskan pelaksanaan kursus 

dan latihan bagi kakitangan cawangan Sahabat Ar Rahnu dan 

orang luar. 

• Menyediakan laporan seksyen bulanan. 

• Bertanggungjawab dalam menyediakan harga gadaian dan 

harga lelongan serta kajian kadar harga emas (sandaran dan 

lelong). 

• Bertanggungjawab menjalánkan kajian berkaitan 

perkembangan Ar Rahnu. 

• Membantu atau turut serta menjalankan Audit Forensik di 

semua cawangan Sahabat Ar Rahnu mengikut penjadualan 

yang telah ditetapkan jika diperlukan. 

• Membantu bagi pemantauan sistem operasi dan lelongan bagi 

Sahabat Ar Rahnu. 

• Membantu untuk urusan dokumentasi laporan lelongan, wang 

tak dituntut, laporan penggunaan bajet jabatan. 



• Membantu dalam kajian peralatan pengujian emas mengikut 

perkembangan terkini bagi penggunaan cawangan Sahabat Ar 

Rahnu. 

• Membantu dalam memastikan proses penerimaan marhun di 

cawangan SAR. 

• Membantu dalam penyediaan Dashboard untuk pelaporan 

audit marhun. 

• Membantu dalam penyediaan kajian tambahbaik pengurusan 

produk dan pasaran emas digital/ pasaran emas semasa/ 

pengurusan harga. 

• Menjalankan tugas-tugas yang diarahkan dari masa ke semasa. 

 


